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Programa que consta de I11 Madulos, que el

Dirigido a:

participante podra llevar progresivamente.

| NAODULD: 2 MMESES

" Windows 2010 (1er_mes)

Domine el sistema operativo Windows para la administracion de
informacion almacenada en kos discos, ransfiera y organice archivos,
atteda a pragramas, configurs el sistama, ¥ adminizing Sus uSuanas.

» Internet Explorer

Meveque en Internet v utilice la red mundial de informacion para
consaqur las ullimas nowadades an cuanlo & Benologia, cienca,

Mg, lemas o8 su nbanes 35| Como COMUNICARSE CON OlNtS LSUAnos.

= Word 2019 (2do, mes)

Disefia aficienternante documentos de cabdad (cartas, ofcios.
monografias, eic.), ullice imagenes, diagramas, columnas y tablas, asl
COmd SCUBCIDNES, 520U ridad SF‘ Dacumentas, focumentos '1'|.=|5I'.I'|:|5 ¥
5U5s sodres.

« Power Point 2018

Aorends & crear répidamente presentaciones dindmicas con na
buena askéica v dsenio profasional, incluyendo objebos mulimeada
conssuienta 3 abancon conslanta de |3 audancia.
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Carrera corta para grandes exitos
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Il MMODULO: 2 MESES

= Excel 2019 basico (1er. mes) -

La renowada interfaz penmite aplicar faciimente los diferentes formatos en
los cuadros estadisficos, organice y filine dafos, ulilice funciones en
madeles de informacidn comercial que permitira la toma de decisiones

« Excel 2019 avanzado (2do. mes)
En =zia etape svanzeda, mgrese al mundo de las finanzas
disefiando consullas, aplcands lunconas financkras y da
inforrmacion, creando EFESJ.IFIUDS[I'.'IS ¥ CUB S O amonizac dn,
tablas dindmicas v publicar hojas v graficos dindmicos en intermet

= A finalizar cada Modulo &l parficipants fendra la opeitn de solicitar una
Cerificacitn

» A finalizar el Programa Cima's otorga el Diploma de Experio en Computacion.

» Outlook 2019 (1er. mes)

il MODULO: 2 MESES

Es la mejor agenda electronica que offece una solucion integrada para
administrar &l liempo ¥ la informacion, conectarse sin barreras ¥ mantaner el
cortrol de tada ta nformacin gue se recibae,

Publisher 2019

Cree y disefie una gran variedad de publicaciones y materales de
markeding intemos, Sus capacidedes nuavas e guiaran a ravés del
procasa de creacion y distribucion en copias impresas, Web y comes
alecirdnico para crear una marca v admirusirar kslas de chanles,

Access 2019 (2do. mes) lf“l }
Disafe ioda clase ¢ informes, recopike infarmacian

medianie formulanos por comeo elecirinico o importa v

dalos de aplicacanes exlemas, bk y agrupe de un
modo que permita cbbener conclusones del andlisis de
Iog daics para tomar decisiones bien fundadas

.

Estudia en CIMA'S y domina lo dltimo en ofimatica



Ventajas competitivas

» Cariificackin prograsiva ®» Praclicas libres sin costo alguno
» Laboraionos con equipos de ditima tecnologia ® focase gratuio a Inemet

& Agesaria congtanke por profesionales de ke especialidad ® Saminarios gratibas

& Software con las Gitimas versiones = Biblicleca especializada

= Docentes altemente calificados = Talleres grafuitcs
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